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1.  АНАЛИЗ РЕЗУЛЬТАТОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МБДОУ детского сада № 21 МО Абинский район за 2015-2016 учебный год.
Педагогический коллектив реализуют основную общеобразовательную программу дошкольного образования МБДОУ детский сад №21, составленную на основе  примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования «От рождения до школы» (под ред. Н.Е. Вераксы, Т.С. Комаровой, М.А. Васильевой) и парциальными программами.

 Вся деятельность детского сада осуществляется в соответствии с законодательством РФ в области образования (приказы, положения, инструкции Министерства образования, а также локальные акты региональных и местных органов управления образованием, самого детского сада) и непосредственно  с законом РФ «Об образовании».

Все педагоги систематически повышают свой профессиональный уровень на районных семинарах и методических объединениях, изучают программы и методики. 
Педагогические работники имеют необходимую профессиональную квалификацию. В коллективе 3 педагога  со средним педагогическим образованием..  Квалификационные категории имеют: 1 педагог – 1 категория (заведующий). 
В течение 2015-2016 учебного года  в детском саду проведены следующие мероприятия:

1. «День безопасности» 

2. Мероприятия, посвященные празднованию годовщины со дня образования Краснодарского края 
3.  «День матери» 
4. Мероприятия, в рамках месячника оборонно-массовой и военно-патриотической работы -  

5. Участие в районном конкурсе по БДД
6. День славянской письменности 
7. «День матери»
8. День  защитника Отечества

9. День победы

10. День семья, любви и верности 

11. Яблочный Спас

12. День знаний
В этом учебном году методический кабинет значительно пополнился пособиями. Во всех группах изготовлено множество различных пособий. 
Продолжительность недельной  образовательной нагрузки соответствовала программе, используемой педагогами. Учебная нагрузка согласована с гигиеническими требованиями к максимальной нагрузке на детей дошкольного возраста.  Анализ образовательной деятельности показал, что воспитатели на практике, используя различные методы и приемы, добиваются усвоения детьми программного материала.
Выполняя первую задачу годового плана («Продолжать повышать качество работы педагогов по экологическому воспитанию дошкольников »), в течение года велась работа по закреплению качества работы по экологическому воспитанию.  Для решения этой задачи в  октябре 2015 года был проведен для воспитателей семинар «Экологическое воспитание дошкольников» в котором были освещены следующие вопросы : 
1. Формы работы  ознакомлению дошкольников с растениями и животным миром.
2. Экологическое воспитание дошкольников в процессе ознакомления с природой Родного края.

3. Формирование и закрепление представлений безопасном поведение в природе. 

В ходе тематического контроля «Экологическое воспитание дошкольников» наблюдение за педагогами   показало, что они используют разнообразные формы организации детей: экологические занятия, экологические экскурсии, уроки доброты,
 экологические конкурсы, экологические акции, обсуждение и проигрывание ситуаций,
лаборатория юного эколога, составление экологических карт,  экологические выставки и экспозиции, экологические игры (дидактические, имитационные, игры - моделирование - экосистем; соревновательные, игры - путешествия и т. д.), экологические сказки.. НОД по экологическому воспитанию проводится на достаточном уровне: структурные части соответствуют типу деятельности; осуществляется комплексный подбор всего программного материала. Педагоги стараются обеспечивать дифференцированный подход к детям Педагоги обладают высокой компетентностью в организации предметно-развивающей среды по данной тематике: дидактические, настольно-печатные и подвижные  игры, уголки природы, лаборатории. 
В ноябре 2015 года был проведен семинар-практикум  «Уголок природы в ДОО». Работу педагогического коллектива по экологическому воспитанию  дошкольников можно считать завершенной.
Выполняя вторую задачу годового плана «Систематизировать образовательную работу, обеспечивающею формирование элементарных математических представлений дошкольников»  в феврале 2016 года проведен семинар «Формирование ЭМП дошкольников» где педагоги (Смирнова Е.В., Григорьева И.И., Петренко Н.Б.) раскрыли  следующие темы:
1.Методы, приемы, средства и формы по математическому развитию дошкольников.
    2. Организация работы по математическому развитию.
    3. Особенности развития количественных представлений дошкольников.
 В ходе тематического контроля  «Формирование элементарных математических представлений  дошкольников» установлено, что ФЭМП ведется в соответствии с программными требованиями, уровнем развития детей. Соблюдается принцип последовательности в  подаче материала,  постепенности в его усложнении, возрастные особенности детей. 
Воспитатели в рамках НОД  используются разнообразные   формы организации. Применяют разнообразные методы и приемы руководства, способствующие  активизации самостоятельной деятельности детей,  поиску решения проблемных ситуаций. Знания детей соответствуют возрасту и отвечают программным требованиям. В группах созданы оптимальные условия, отмечается большое разнообразие игр, оборудования, пособий.
Так же все вопросы, достижения и проблемы  по данным темам выносились на педагогические советы. Проводились взаимопроверки между педагогами, такой вид контроля позволил нашим педагогам увидеть проблему более глубже, положительную динамику коллег и самому стремится к лучшему.   
Работа педагогического коллектива по ФЭМП  дошкольников можно считать завершенной.
2.    ПОСТАНОВКА ЦЕЛИ И ЗАДАЧ  НА  2016-201  УЧЕБНЫЙ    ГОД.
СИСТЕМА  МЕРОПРИЯТИЙ   ПО   РЕАЛИЗАЦИИ   ЦЕЛЕЙ   И ЗАДАЧ, РЕАЛИЗАЦИИ ФГОС

Проанализировав деятельность детского сада за 2015 – 2016 учебный год педагогический коллектив ставит перед собой следующие цели и  задачи на 2016-2017 учебный год:
Цель дошкольного образовательного учреждения: обеспечение оптимальных организационно-педагогических условий для успешного воспитания, обучения, развития ребенка. Приобщение детей через соответствующие их индивидуально-возрастным особенностям видам деятельности к социокультурным нормам, традициям общества  и  государства.
Задачи на 2016-2017 учебный год:
1. Начать работу по нравственно-патриотическому воспитанию дошкольников                               «Наш патриот».
2. Начать работу по физкультурно–оздоровительную воспитанию дошкольников. 
АТТЕСТАЦИЯ
	№ 
	ФИО
	Должность
	Образование
	Имеющаяся категория 
	Заявленная категория

	1
	Ченчик А.А.
	заведующий
	высшее
(дошкольное)
	Первая
2014год
	


КОМПЛЕКТОВАНИЕ ГРУПП
	Возрастная группа
	Воспитатели
	Помощник  воспитателя

	Группа раннего возраста (1-3 года)
	Григорьева И.И.
Петренко Н.Б.
	Пустовая Е.В.

	Старшая группа (3-7 лет)
	Смирнова Е.В.
Петренко Н.Б.
	Стеценко О.Б.


ПОВЫШЕНИЕ ДЕЛОВОЙ КВАЛИФИКАЦИИ
	№
	Ф.И.О педагога
	Должность 
	Образование 
	Курсы повышения квалификации
	Категория 
	Аттестация 

	1
	Ченчик А.А
	заведующая
	ВПД
	2014
	первая
	2014

	5
	Смирнова Е.В
	воспитатель 
	СПД
	2014
	
	

	6
	Григорьева И.И.
	воспитатель 
	СПД
	2014
	 
	

	7
	Петренко Н.Б.
	воспитатель 
	СПД
	2014
	 
	


МЕРОПРИЯТИЯ ПО ПОВЫШЕНИЮ ДЕЛОВОЙ КВАЛИФИКАЦИИ

	№
	Мероприятия 

	Сроки 
	Ответственный 

	1
	Консультации для воспитателей
	1 раз в 2 месяца
	заведующий 



	2
	Индивидуальные консультации для педагогов
	ежедневно
	заведующий 



	3
	Консультации по планированию
	в течение года
	заведующий 



	4
	АМО
	в течение года
	все педагоги

	5
	Наблюдение работы опытных воспитателей
	в течение года
	заведующий


	6
	Отчеты о посещении МО и ПДС
	ежемесячно
	все педагоги

	7
	Отчеты о работе по самообразованию
	апрель-май
	все педагоги


ПОСЕЩЕНИЕ МО и ПДС
	№
	ФИО

	МО
	ПДС
	№ДОУ

	1
	Ченчик А.А
	Руководителей и ст. воспитателей ДОУ
	
	

	2
	 Ченчик А.А
	Руководителей и ст. воспитателей ДОУ; 
	
	

	3
	Никитиа В.Г.
	Зам. зав.по АХР
	
	

	4
	Смирнова Е.В.
	воспитатель
	
	

	5
	Григорьева И.И.
	воспитатель
	
	

	6
	Петренко Н.Б
	воспитатель
	
	


ПЕДСОВЕТЫ
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1
	1. Обсуждение работы коллектива  ДОУ в 2016 - 2017 уч. году 

2.Отчет воспитателей о готовности к новому учебному году.
	сентябрь
	Заведующий, 
воспитатели всех групп

	2
	1. Итоги тематической проверки: «Нравственно-патриотическое воспитание дошкольников».
	декабрь
	заведующий


	3
	1. Итоги работы с детьми за 1 полугодие.
2. итоги комплексной  проверки в старшей группе.

3.Анализ заболеваемости детей за 4 месяца.
	январь
	все воспитатели
зам. Зав. По АХР

	4
	1. Итоги тематической проверки: «Физкультурно-оздоровительная работа в ДОО».
	апрель
	заведующий


	5
	1. Итоги работы коллектива в учебном году. Отчеты педагогов о выполнении программы за год. 

2. Обсуждение перспектив развития детского сада, планов на следующий год.

3. Утверждение плана работы на летний период. 
	май
	воспитатели всех групп

заведующий

	6
	1. Итоги летней оздоровительной работы.
2. Обсуждение и утверждение годового плана на 2016 - 2017 уч. год
2. Анализ заболеваемости (сравнение с прошлым годом).
	август
	воспитатели всех групп

заведующий, ст. воспитатель 

зам. Зав. По АХР


МЕДИКО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ СОВЕЩАНИЯ

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Анализ нервно-психического и физического развития детей раннего возраста. (1,6; 2,0; 2,5 и 3,0 лет)

	1 раз в квартал 
	воспитатели   группы раннего возраста;
заведующий


КОНСУЛЬТАЦИИ  ДЛЯ  ВОСПИТАТЕЛЕЙ

	№ 
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1
	«Организация нравственно – патриотического воспитания в ДОО в условиях введения ФГОС ДО» 
	октябрь
	заведующий

	2
	«Физкультурно – оздоровительное  развитие дошкольников в контексте ФГОС»
	февраль
	заведующий

	3
	Организация жизни детей в летний период
	май
	заведующий


СЕМИНАРЫ

	№
	Содержание 
	Часы 
	Дата 

Форма

	I.  «Нравственно-патриотическое  воспитание дошкольников».
	3
	ноябрь

	1
	Формы работы по нравственно-патриотическому воспитанию дошкольников
	1
	Лекция

Смирнова

	2
	 «Что такое «хорошо» и что такое «плохо?»
	1
	Семинар - практикум       Григорьева

	3
	Семинар — практикум
Патриотическое воспитание  у детей дошкольного возраста

	1
	Лекция
Петренко

	II. «Формирование понятия о здоровом образе жизни  у детей дошкольного возраста ».
	3
	март

	1
	Методы, приемы, средства и формы по физкультурно-оздоровительному  развитию дошкольников.
	1
	лекция
Григорьеа

	2
	Модернизация физкультурно-оздоровительной деятельности в дошкольном учреждении»
	1
	Семенар-практикум

Смиронова

	3
	Система здоровьесберегающих технологийв дошкольном образовательном учреждении

	1

	лекция
Петренко


АКТИВНЫЕ МЕТОДЫ ОБУЧЕНИЯ
	№ 
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Районные МО по возрастным группам, ПДС
	по плану ИМЦ
	заведующий 



	2
	Просмотр и сравнительный анализ непосредственно образовательной деятельности по физической культуре
	ноябрь
	воспитатели групп

	3
	Просмотр и сравнительный анализ непосредственно образовательной деятельности по экологическому воспитанию дошкольнико
	март
	воспитатели всех групп

	4
	Просмотр непосредственно образовательной деятельности и  воспитательной           работы у опытных педагогов воспитателями семейных групп.
	в течение года
	заведующий


КОНТРОЛЬ  И  РУКОВОДСТВО

	№ 
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	 СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КОНТРОЛЬ


	1
	Выполнение инструкции "Организация охраны жизни и здоровья детей".
	постоянно
	заведующий

зам. зав. по АХР

	2
	Подготовка воспитателя к рабочему дню.
	постоянно
	заведующий

	3
	Организация физкультурно-оздоровительных мероприятий.
	постоянно
	заведующий

зам. зав. по АХР

	4
	Выполнение санэпидрежима.
	постоянно
	заведующий



	5
	Организация питания.
	постоянно
	заведующий

зам. зав. по АХР 

	6
	Соблюдение воздушного и температурного режима.
	постоянно
	заведующий

зам. зав. по АХР 

	7
	Выполнение режима дня.
	постоянно
	заведующий

зам. зав. по АХР 

	8
	Медико-педагогический контроль за физической и двигательной активностью детей.
	1 раз в квартал
	заведующий



	9
	Соблюдение здорового психологического микроклимата в коллективе.
	постоянно
	заведующий

ПК

	10
	Пополнение и обогащение развивающей среды.
	постоянно
	заведующий



	11
	Проверка планов воспитательно-образовательной работы.
	1 раз в месяц
	заведующий

	12
	Анализ педагогического процесса.
	1 раз в квартал
	заведующий

	13
	Выполнение решений педсовета.
	1 раз в месяц
	заведующий

	14
	Состояние документации.
	1 раз в месяц
	заведующий

	15
	Повышение   деловой   квалификации   и педагогического мастерства.
	постоянно
	заведующий

	16
	Участие  в работе  районных  методических объединений.
	по графику
	заведующий

	17
	Анализ заболеваемости и посещаемости.
	1 раз в месяц
	заведующий

зам. зав. по АХР

	18
	Наличие и состояние игрушек, атрибутов для игровой деятельности.
	постоянно
	заведующий

зам. зав. по АХР

	19
	Выполнение программы.
	1 раз в месяц
	заведующий

зам. зав. по АХР

	КОМПЛЕКСНАЯ ПРОВЕРКА

	1
	Старшая группа
	декаьрь
	заведующий



	ТЕМАТИЧЕСКИЙ КОНТРОЛЬ

	1
	«Нравственно-патриотическое воспитание дошкольников»
	декабрь
	заведующий



	2
	«Физкультурно-оздоровительная работа в ДОО».
	апрель
	заведующий



	ОПОСРЕДОВАННЫЙ КОНТРОЛЬ

	1 раз в неделю
	заведующий




РАБОТА МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА
	№
	Содержание 
	Сроки 
	Ответственные 

	1
	Пополнение методической литературы по разделам программы.
	в течение года
	заведующий



	2
	Собеседование по программе.
	октябрь
	заведующий



	3
	Ведение картотеки статей из журналов  «Дошкольное воспитание». Ведение каталога книжного фонда.
	в течение года


	заведующий



	4
	Подготовка педагогов к аттестации
	сентябрь -октябрь
	заведующий



	5
	Педагогическая шкатулка (конспекты занятий, сценарии праздников и развлечений)
	в течение года
	все педагоги

	6
	Разработать памятки по аттестации, комплексной и тематической проверки; положений о проведении конкурсов и смотров.
	в течение года
	заведующий



	7
	Методические вестники:

· подготовка к педсовету, 
· новые инструктивные педагогические документы;

· интересные педагогические находки.
	в течение года
	заведующий



	8
	Подбор информационно-методического материала для родителей в приемных комнатах.
	ежемесячно 


	воспитатели всех групп,

заведующий



	9
	Методические рекомендации по организации летней оздоровительной работы.
	май
	заведующий



	10
	Педагогический час.
	1 раз в месяц
	заведующий



	11
	Помощь воспитателям в проведении мониторинга уровней освоения программы
	сентябрь, май
	заведующий

логопед

	12
	Педсоветы и консультации.
	по плану
	заведующий



	13
	Составление текущих и годовых отчётов.
	в течение года
	заведующий



	14
	Анкетирование  родителей.
	апрель
	заведующий



	15
	Обзор новинок методической литературы.
	в течение года
	заведующий



	16
	Провести смотр готовности:

1. к летнему периоду;

2. к новому учебному году.
	май

август
	заведующий



	17
	Участие в конкурсе:

1.«Воспитатель года»;

2. «Край наш кубанский – родная земля».
	апрель-май

апрель
	заведующий

творческая группа

	18
	Подача заявок на курсы повышения квалификации.
	январь
	заведующий



	19
	Помощь воспитателям в освоении основ компьютерной грамотности
	в течение года
	заведующий



	20
	Анкетирование воспитателей
	май
	заведующий




ПРАЗДНИКИ, РАЗВЛЕЧЕНИЯ И КАНИКУЛЫ
	№
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственный 

	ПРАЗДНИКИ


	1
	День знаний
	1 сентября
	воспитатели

	2
	Осенины.
	сентябрь
	

	3
	Новый год.
	декабрь
	

	4
	Рождество. Святки.
	январь
	

	5
	Фольклорный праздник «Масленица»
	февраль
	

	6
	Международный женский день.
	март
	

	7
	Веснянка.
	март
	

	8
	Выпуск в школу.
	май
	

	9
	«Здравствуй, лето!»
	1 июня
	

	СПОРТИВНЫЕ ПРАЗДНИКИ


	1
	Зимний
	январь
	Заведующий, воспитатели

	2
	Летний
	1 раз в месяц
	

	РАЗВЛЕЧЕНИЯ И ДОСУГИ


	1
	Согласно  перспективному плану
	в течение года
	Заведующий, воспитатели

	ТЕМАТИЧЕСКАЯ НЕПОСРЕДСТВЕННО ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1
	День матери.
	ноябрь
	Заведующий, воспитатели

	2
	День защитника Отечества.
	февраль
	

	3
	День Победы.
	май
	

	КАНИКУЛЫ


	1
	Зимние 
	Январь (1 неделя)
	воспитатели

	2
	Летние 
	Июнь-август
	


РАБОТА ПО ПРОФИЛАКТИКЕ ДДТ (детского дорожного травматизма)
	№
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственный 

	1
	Пополнение атрибутами площадки по ПДД.
	сентябрь
	воспитатели

	2
	Развлечение в рамках «Краевого дня безопасности»
	2 сентября
	воспитатели


	3
	Выставка детских рисунков по безопасности дорожного движения.
	сентябрь
	воспитатели

	4
	Оформление в уголках для родителей папки-передвижки по ПДД.
	ноябрь
	воспитатели

	5
	Проведение вечеров досуга по ПДД.
	апрель
	воспитатели

	6
	Изготовление игр по ПДД
	в течение года
	воспитатели

	7
	Инструктаж персонала по ПДД
	1 раз в квартал
	заведующий

	8
	Чтение произведений художественной литературы по теме.
	в течение года
	

	9
	Рассматривание с детьми иллюстративного материала по теме.
	в течение года
	воспитатели

	10
	Беседа с детьми старшего дошкольного возраста об опасностях на дорогах;  ПДД (с приглашением сотрудников ГИБДД).
	сентябрь

март
	заведующий


РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ
	№
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственный 

	1
	Работа родительской общественности: участие в Совете ДОУ, Попечительском совете.
	в течение года
	воспитатели

	2
	Педагогическая помощь молодой семье.
	в течение года
	воспитатели  группы раннего возраста

	3
	Работа с неблагополучными и опекаемыми семьями (при наличии).
	в течение года
	заведующий

	4
	Дни открытых дверей: при адаптации, в праздники, индивидуально.
	в течение года
	все воспитатели

	5
	Анкетирование родителей: «Удовлетворённость детским садом»
	март
	воспитатели

	6
	Оформление папок-передвижек по различным темам (не менее одной в квартал).
	в течение года
	воспитатели

	7
	Оформление уголков для родителей.
	в течение года
	воспитатели

	8
	Общие родительские собрания.
	сентябрь, май
	заведующий

	9
	Оформление выставок детских работ  художественно-продуктивной деятельности.
	в течение года
	воспитатели



	10
	Организация выставок работ творческих работ родителей.
	в течение года
	воспитатели



	11
	Консультации для родителей: 

· Обеспечение безопасности дошкольников

· Экологическое воспитание детей в семье

· Своеобразие обучения элементам математики дома 

· Проводим лето с пользой
	сентябрь

ноябрь

март

май
	воспитатели



	12
	Информация об оздоровительных мероприятиях в ДОУ на учебный год.
	сентябрь
	воспитатели



	13
	Изготовление праздничных, поздравительных открыток.
	в течение года
	воспитатели



	14
	Участие родителей в праздниках и развлечениях.
	в течение года
	воспитатели



	15
	Оформление фотовыставки «Наши замечательные мамы»
	Ноябрь, март
	воспитатели

	16
	Индивидуальные консультации с родителями.
	ежедневно
	воспитатели

	ГРУППОВЫЕ РОДИТЕЛЬСКИЕ СОБРАНИЯ


	       Группа раннего возраста:

	1
	Особенности психофизического развития детей 2-го и 3-го года жизни и основные задачи воспитания.
	сентябрь
	воспитатели группы раннего возраста

	2
	Формирование здорового образа жизни у тетей раннего возраста
	декабрь
	

	3
	Наш маленький патриот
	март
	

	4
	Итоги года. Организация жизни детей летом.
	май
	

	       Старшие группа:

	1
	Особенности психофизического развития детей 5-го года жизни и основные задачи воспитания.
	сентябрь
	воспитатели старшей группы

	2
	Нравственность и патриотизм в семье.
	декабрь
	

	3
	Физическое здоровье ребенка. 
	март
	

	4
	Итоги года. Организация жизни детей летом.
	май
	


МЕДИЦИНСКАЯ РАБОТА
	№
	Мероприятия 
	Сроки 

	ЗАКАЛИВАНИЕ


	1
	Контроль над правильным проведением закаливающих мероприятий.
	постоянно

	2
	Контроль над соблюдением воздушного режима во всех группах.
	постоянно

	ПИТАНИЕ


	1
	Проведение санминимума с работниками пищеблока.
	1 раз в квартал

	2
	Ведение журналов сырой  готовой продукции.
	ежедневно

	3
	Контроль над санитарным состоянием пищеблока.
	ежедневно

	4
	Витаминизация III блюда аскорбиновой кислотой.
	ежедневно

	5
	Осмотр сотрудников пищеблока на гнойниковые заболевания.
	ежедневно

	6
	Контроль над раздачей пищи.
	ежедневно

	7
	Подсчет калорийности пищевых ингредиентов по накопительной ведомости.
	1 раз в месяц

	ФИЗВОСПИТАНИЕ


	1
	Контроль схем рассаживания детей.
	в течение года

	2
	Контроль над физической нагрузкой и двигательной активностью детей (вычерчивание физиологической кривой и определение моторной плотности занятий).
	1 раз в квартал

	3
	Осмотр поступающих детей, беседы с родителями.
	постоянно

	4
	Проведение взвешивания и антропометрии:

·  группа раннего возраста;

· дошкольные группы.
	1 раз в квартал

сентябрь, май

	5
	Обследование на гельминты.
	2 раза в год

	6
	Планирование и выполнение профилактических прививок.
	по плану

	7
	Контроль над диспансерной группой.
	постоянно

	САНЭПИДРЕЖИМ


	1
	Контроль над санитарно-эпидемиологическим режимом.
	ежедневно

	2
	Проведение санминимума с техперсоналом.
	1 раз в квартал

	3
	Участие в рейдах по санитарному состоянию помещений и территории ДОУ.
	в течение года

	4
	Обследование территории на предмет выявления грибов и ядовитых растений.
	ежедневно

	5
	Контроль над прохождением сотрудниками медицинских плановых осмотров.
	в течение года

	6
	Консультация: Личная гигиена сотрудников ДОУ.
	декабрь


АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА
	№
	Мероприятия
	Сроки 
	ответственные

	РАБОТА С ОБЩЕСТВЕННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ


	1
	Работа с профсоюзным комитетом:

· по планированию, организации и проведении собраний;

· производственные работы, подведение итогов смотров и конкурсов;

· составление плана работы по ОТ.
	в течение года
	заведующий

председатель ПК

	2
	Работа с органами самоуправления по планированию, организации и проведению заседаний Совета детского сада и Попечительского    совета.
	в течение года
	заведующий



	ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ СОВЕЩАНИЯ


	1
	Задачи годового плана и пути их реализации.
	октябрь
	заведующий

	2
	Утверждение графика отпусков.

Правила внутреннего трудового распорядка.
	декабрь
	заведующий профком

	3
	Задачи и организация летней оздоровительной работы.
	июнь
	заведующий

	4
	Итоги работы коллектива в учебном году.
	август
	заведующий

	РАБОТА С КАДРАМИ


	1
	Комплектование групп кадрами.
	июнь - август
	заведующий

	2
	Проведение аттестации педагогов.
	сентябрь - май
	заведующий

 

	3
	Проведение торжественных собраний в коллективе:

· ко дню дошкольного работника;

· ко дню учителя;

· ко дню матери;

· к новому году;

· ко дню 8 марта.
	в течение года
	заведующий

 

	4
	Инструктажи на рабочем месте
	1 раз в квартал
	зам. зав по АХР

	5
	Организация инструктажа по ТБ.
	1 раз в квартал
	зам. зав по АХР

	6
	Инструктажи по ОТ и охране жизни и здоровья детей.
	сентябрь
	зам. зав по АХР

	7
	Правила обработки посуды, смена белья и прочее.
	сентябрь
	заведующий
 зам. зав по АХР

	8
	 Проведение Дня охраны труда
	Последний четверг месяца
	комиссия  по ОТ

	9
	Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов.
	1 раз в квартал
	заведующий зам. зав по АХР

	10
	Подготовка здания к зиме, оклейка окон, уборка территории.
	ноябрь
	коллектив

 зам. зав. по АХР

	11
	ТБ при проведении новогодних ёлок.
	декабрь
	зам. зав по АХР

	12
	О новогодних подарках и празднике для сотрудников.
	декабрь
	профком

	13
	Консультация по проведению новогодних  праздников.
	декабрь
	зам. зав. по АХР

	14
	Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел
	декабрь
	заведующий

	15
	Инструктаж «По охране жизни и здоровья в зимний период – лёд, сосульки».
	январь
	зам. зав по АХР

	16
	Консультации:

· совместная работа воспитателя и помощника воспитателя (распределение обязанностей);

· личная гигиена сотрудников ДОУ;

· профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия
	сентябрь

декабрь

февраль


	зам. зав. по АХР
заведующий

	17
	Рейд по санитарному состоянию помещений и территории ДОУ.
	1 раз в квартал
	ПК, зам. зав по АХР 

	18
	О правилах внутреннего трудового распорядка.
	сентябрь
	заведующий профком,  зам. зав по АХР

	19
	Приём заявлений на прохождение аттестации в 2016-2017 учебном году.
	апрель-июнь
	заведующий

	20
	Организация субботников по уборке и озеленению территории ДОУ.
	В течение года
	зам. зав. по АХР

	ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА


	1
	Подготовка здания к  осеннее-зимнему сезону
	август
	заведующий

зам. зав. по АХР

	2
	Работа по укреплению ДОУ новыми пособиями и мебелью
	в течение года
	заведующий

зам. зав. по АХР

	3
	Аттестация рабочих мест 
	в течение года
	заведующий

зам. зав. по АХР


